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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

gtl;' Elemente privind responsabilii/ operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborat Balaban Rodica Secretar 2026-08-04
2. | Verificat Naghi Laura Adina Director 2026-09-03
3. | Avizat Coordonator CEAC
4. Aprobat
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Componenta revizuita Modalitatea reviziei apllca.
Ctr. | revizia prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia
1. L . 2023-03-16
Revizia
0
Editia
2. L . 2023-10-04
Revizia
0
Descrierea procedurii;
Editia | Documente de referinta | Modificare continut conform reglementdrilor legislative Tn vigoare.; Legea
3 11, aplicabile activitatii nr. 198 din 4 iulie 2023 a Invatamantului preuniversitar si Ordinul nr. 3797 2024-02-13
" | Revizia | procedurale; Definitii si | din 8 martie 2023.; Se modificad termenii utilizati din procedura in
0 abrevieri ale termenilor | conformitate cu legislatia n vigoare
utilizati
Descrlerea'p.r(zc.eduru; Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
- Responsabilitati; e x e o A < o
Editia . . | modifica responsabilitatile persoanelor implicate in desfasurarea activitatii
Documente de referinta : AR n o wx A . L
4 11, licabile activititi procedurate.; Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Invatamantului preuniversitar 2024-10-17
" | Revizia | 2P cabrie activi E.m.l .. . |siOrdinul nr. 3797 din 8 martie 2023., Se modifica continutul procedurii in
procedurale; Definitii si - e A ] p o A,
1 o i conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica termenii utilizati din
abrevieri ale termenilor < A . A
o procedura In conformitate cu legislatia In vigoare
utilizati
ﬁdma gesmrsrii péoie(fiu;lsl; . | Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.;
5 | Reving (i.cu b.el ¢ t.e tetel | Eliminat: Ordinul nr. 4742/2016; Adaugat: Ordinul nr. 5707/2024, Legea | 2025-09-10
evizia | apricabiie activitatil nr. 141/2025, Ordinul nr. 5197/2025;
2 procedurale
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Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia | Descrierea procedurii;
6 11, Documente de referinta | Modificare continut conform reglementarilor legislative n vigoare.; 2026-09-03
" | Revizia | aplicabile activitatii Eliminat: Ordinul nr. 5197/2025; Adaugat: Ordinul nr. 4261/2026.
0 procedurale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. S.copvu l.. Exemplar Departament Functia Numele si ]?at:’a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal didactic, Naghi Laura
1. | Aplicare . AN . . -
organigramei In vigoare administrativ Adina
2. Informare Conducere Conducator entitate Naghl Laura
Adina
3. |Evidents CEAC Coordonator CEAC | -8 Valentina
’ Manuela
4, Arhivare Arhiva Arhivar Balaban Rodica

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili un set unitar de reguli pentru aplicarea corespunzatoare a legislatiei Tn
vigoare referitoare la transferul elevilor in/din $coala Gimnaziala Comuna Saravale.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor participantilor la activitatea de transfer a elevilor de la o formatiune de studiu la alta sau de la o
unitate de Tnvatdamant la alta.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant

preuniversitar;
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e Ordinul nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de

unitdtile de ITnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;
Ordinul nr. 4261/2026 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 - Ministerul Educatiei si Cercetarii;

¢ Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in Invatamantul preuniversitar;

e Hotararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invatamantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. ST « .

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publicg, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma,

. . societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu

1. | Entitate publica . S .- < . < . L . .
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

Controlul calitatii educatiei in RO - . . . . . . .
- N } . A L Activitdti si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
2. | unitdtile de invatdmant o cpe e
. . desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
. O .. standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de

3. | Asigurarea calitatii educatiei o e . cp .
actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
Prezentare, In scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

4. | Procedura de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

5 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai

" | (procedura de lucru) multor departamente din entitatea publicg;

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost

6. | Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,

7. | Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau

8. | Procedura documentata n format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Intr-o forma de

" | si formarii profesionale educatie si formare profesionald;
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(l:Itl;« Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul antepregcolar (3 luni - 3 ani) si
Invatdmantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
mare; Invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I
—IV; invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII;
invatamantul liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin
invatdamantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;

10. | Invatimant preuniversitar

Profesorul educator-puericultor/

. s Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
invatatorul/institutorul/profesorul

11. e A didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care preda la
pentru invatdmantul -
. .. grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in
12. |Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
5. CES Cerinte Educationale Speciale
6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

8. Descrierea procedurii

Transferul beneficiarilor primari

Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta, de la o formatiune de studiu la
alta, de la un profil la altul si de la o filiera la alta, conform legislatiei in vigoare si ale regulamentului de organizare si functionare a
unitatii de Tnvatamant la care se face transferul.

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de Invatamant la care se solicita
transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitdtii de Tnvatamant de la care se transfera. Consiliul de
administratie al unitdtii de Invatamant la care se solicita transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

n fnvatdmantul anteprescolar/prescolar, primar, gimnazial, invatimantul profesional, liceal, postliceal, precum si in invatimantul
dual, elevii se pot transfera de la o grupa/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de Invatdmant, sau de la o unitate de
Tnvatamant la alta, n limita efectivelor maxime de anteprescolari/prescolari/elevi la grupa/formatiunea de studiu.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de
anteprescolari/prescolari/elevi la grupa/formatiunea de studiu, inspectoratul scolar poate aproba depdgsirea efectivului maxim,
conform legislatiei in vigoare.

in invatimantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invatimantul dual, aprobarea transferurilor la care se schimbia filiera,
domeniul de pregatire, specializarea/calificarea profesionala este conditionata de promovarea examenelor de diferenta.



MINISTERUL EDUCATIEI SI . . . Editia: III

CERCETARII Procedurd operafionald Revizia: 0

Scoala Gimnaziala Comuna Saravale Transferul elevilor Pag. 6/11
Cod: PO-C.28 Exemplar nr. 1

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doua planuri-cadru. Modalitatile
de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant si la propunerea membrilor
comisiei pentru curriculum.

Transferurile in care se pastreaza forma de Tnvatamant, cu schimbarea profilului si/sau a specializarii, se efectueaza, de regula, in
perioada vacantei de vara, conform hotararii consiliului de administratie al unitatii de Invatamant la care se solicitd transferul.
Transferurile Tn care se schimba forma de Tnvatamant se efectueaza In urmatoarele perioade:

e de la nvatamantul cu frecventa la cel cu frecventa redusa, de regula in vacantele scolare; n aceleasi perioade se efectueaza si
transferul la/de la invatamantul profesional si tehnic si de la/la Tnvatamantul dual la invatamantul liceal tehnologic.
Transferurile Tn cursul anului scolar se pot aproba in mod exceptional in cazurile:

® la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o altd localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

® in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza expertizei medicale efectuate de comisia medicala judeteana/a
municipiului Bucuresti;

de la clasele de invatamant liceal la clasele de Tnvatamant profesional cu durata de 3 ani;

la/de la invatamantul de artd, sportiv si militar;

de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program de predare bilingv la celelalte clase;

in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administratie al

inspectoratului scolar.

e de la invatdmantul cu frecventa redusa la cel cu frecventd, numai in perioada vacantei de vara.

Transferurile in care se pastreaza forma de Tnvatamant, cu schimbarea profilului si/sau a specializarii, se efectueaza, de regula, Tn
perioada vacantei de vara, conform hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul.

Gemeni, tripletii etc. se pot transfera In clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea parintelui/reprezentantului legal sau
la cererea beneficiarilor primari, daca acestia sunt majori, cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant.

Transferul elevilor din Scoala Gimnaziala Comuna Saravale la alte unitati de invatamant presupune desfasurarea
urmatoarele activitati:

¢ depunerea unei cereri de transfer la Secretariat, conform modelului anexat la prezenta procedurs;
e convocarea CA, de catre director, in vederea discutarii cererii de transfer si eliberarii avizului cu privire la cererea depusa;
® comunicarea In scris a deciziei cu privire la cererea depusa.

Transferul elevilor de la alte unitati de invatamant la Scoala Gimnaziala Comuna Saravale se desfasoard, dupa cum
urmeaza:

® depunerea cererii de transfer la Secretariatul unitatii, aprobatd de catre conducatorul unitatii de invatamant de la care se solicita
transferul si inregistrarea acesteia de catre Secretar;

e convocarea CA, de catre conducatorul unitatii de Tnvatamant, in vederea discutarii cererii de transfer si eliberdrii avizului cu
privire la cererea depusa;

® emiterea unei decizii cu privire la cererea depusd, ce va contine lista disciplinelor si programul probelor examenului de
diferentd, acolo unde este cazul;

® dupa sustinerea examenului de diferentd, acolo unde este cazul, se va comunica aprobarea/respingerea transferului.

In urma aprobdrilor, Secretariatul Intocmeste, dupd caz, un tabel nominal cu elevii transferati de la o formatiune de studiu la alta,
cu cei proveniti din altd unitate de Tnvatamant si transferati Tn Scoala Gimnaziala Comuna Saravale, precum si cu cei care doresc
transferul din Scoala Gimnaziala Comuna Saravale catre o altd unitate de invatamant, conform modelului anexat la prezenta
procedura.

Transferul in invatamantul liceal si postliceal

in invatimantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invatimantul dual, aprobarea transferurilor la care se schimbi filiera,
domeniul de pregatire, specializarea/calificarea profesionala este conditionata de promovarea examenelor de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doua planuri-cadru. Modalitatile
de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de administratie al unitatii de Invatamant, la propunerea membrilor
comisiei pentru curriculum.
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Elevii din invatamantul liceal, din Tnvatamantul profesional si din nvatamantul postliceal se pot transfera, pastrand forma de
Tnvatamant, cu respectarea urmatoarelor conditii:

e 1n cadrul Invatdmantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera In timpul anului scolar, In vacantele scolare, daca media
lor de admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita transferul, doar in situatii
medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a municipiului Bucuresti, acolo unde exista, sau a
documentelor medicale justificative, si In situatiile exceptionale, Tn limita efectivelor maxime la clas, stabilite de legislatia in
vigoare:

a)la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de sanatate publicg;
c) de la clasele de Invatamant liceal la clasele de invatamant profesional

d) la/de la Invatamantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi straine sau cu program de predare bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului
scolar.;

e in cadrul invatdmantului liceal, elevii din clasele a X-a - a XII/XIII-a se pot transfera, de reguld, daca media lor din ultimul an
este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul;

e in cadrul invatamantului profesional cu durata de 3 ani, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului scolar numai
dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la calificarea profesionald la care se solicita
transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a municipiului Bucuresti, acolo
unde existd, sau a documentelor medicale justificative, si 1n situatiile exceptionale prevazute la lit. a-f, in limita efectivelor
maxime la clasa, stabilite de lege;

¢ in cadrul Invatamantului profesional cu durata de 3 ani, elevii din clasele a X-a si a XI-a se pot transfera, de reguld, dacd media
lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul. Exceptiile de la
aceasta prevedere se aproba de catre consiliul de administratie;

e elevii din clasele a IX-a, a X-a si a XI-a din Tnvatamantul liceal se pot transfera Tn aceeasi clasa Tn Tnvatamantul profesional cu
durata de 3 ani dupa sustinerea examenelor de diferentd, Tn limita efectivului de 30 de elevi la clasa si In baza criteriilor
prevazute de regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant la care se solicita transferul;

® elevii care au finalizat clasa a IX-a a invatdmantului profesional cu durata de 3 ani se pot transfera doar in clasa a IX-a a
Invatamantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul si specializarea la care solicita transferul. Elevii care au
finalizat clasa a X-a din invatamantul profesional cu durata de 3 ani se pot transfera in clasa a X-a din Tnvatamantul liceal, cu
respectarea conditiei de medie a clasei la care solicita transferul si dupa promovarea examenelor de diferentd;

e elevii din clasele terminale ale Tnvatamantului liceal se pot transfera de la Invatamantul cu frecventd cursuri de zi la
Invatamantul cu frecventd cursuri serale, in anul terminal, pe parcursul vacantelor scolare, dupa sustinerea, daca este cazul, a
examenelor de diferenta.

Elevii din clasele IX-XII, scolarizati In forma de scolarizare din spital, pot solicita transferul in timpul anului scolar si in vacantele
scolare, fara indeplinirea conditiei de medie. Solicitarea trebuie sa fie insotita de scrisoarea medicald emisa de medicul specialist,
care atesta internarea, monitorizarea sau recuperarea elevului In anul scolar respectiv, si de adeverinta emisa de scoala din spital, care
atesta ca elevul urmeaza forma de scolarizare din spital.

Elevii din Tnvatamantul liceal si din Tnvatamantul postliceal se pot transfera de la o forma de Invatamant la alta astfel:

e elevii de la Invatamantul cu frecventa redusa se pot transfera la forma de Invatamant cu frecventd, dupa sustinerea si
promovarea examenelor de diferentd, dacd au media anuala cel putin 7 la fiecare disciplina/modul de studiu, in limita
efectivelor maxime de elevi la clasa si potrivit criteriilor prevazute in regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
Invatamant; transferul se face, de reguld, Tn aceeasi clasa, cu exceptia elevilor din clasa terminala de la Tnvatdmantul cu
frecventa redusa, pentru care durata studiilor este mai mare cu un an, care se pot transfera in clasa terminala din Tnvatamantul
cu frecventa;

e elevii de la Invatdmantul cu frecventd se pot transfera la forma de Invatdmant cu frecventd redusd, in limita efectivelor maxime
de elevi la clasg;

e elevii din clasele terminale ale invatamantului liceal se pot transfera de la invatdmantul cu frecventa la invatamantul cu
frecventa redusa, in anul terminal, dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de diferenta. Elevii din Tnvatamantul
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profesional si tehnic dual se pot transfera in invatdmantul care nu are caracteristicile acestei forme de organizare, dupa
sustinerea, dacd este cazul, a examenelor de diferentd, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa si potrivit criteriilor
prevazute in regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Invatamant; elevii din Invatamantul liceal, profesional si
postliceal se pot transfera Tn Tnvatamantul profesional si tehnic dual, dupa sustinerea, daca este cazul, a examenelor de
diferentd, cu respectarea prevederilor legale privind efectivele de elevi la clasa.

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala in regim normal
la o formatiune de studiu cu predare intensiva, respectiv bilingva a unei limbi de circulatie internationala se realizeaza astfel:

® la nivel gimnazial, Incepand cu clasa a V-a, elevii care se transfera de la o unitate de invatamant la alta, de la o formatiune de
studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala Tn regim normal la o formatiune de studiu cu predarea intensiva a unei
limbi de circulatie internationala vor sustine un test de aptitudini si cunostinte la limba moderng;

e testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul unitatii de Invatamant la care elevul se transferd, de cdtre o comisie
desemnatd Tn acest sens de directorul unitatii de invatamant;

® anivel liceal, incepand cu clasa a IX-a, elevii care se transfera la clasele cu predare intensiva, respectiv bilingva a unei limbi
de circulatie internationald vor sustine examene de diferenta (dupa caz) si un test de verificare a competentelor lingvistice in
unitatea de Invatamant la care se transfera.

Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitatii de invatamant de catre o comisie desemnatd Tn acest sens
de directorul unitatii de Tnvatamant.

Elevii din sectiile bilingve francofone care solicitd schimbarea disciplinei nonlingvistice vor sustine examen de diferentda in
vacantele scolare.

Examenul de diferenta

Examenul de diferentd se organizeaza pentru elevii a cdror inscriere in unitatea de Invdtamant este conditionata de promovarea
unor astfel de examene.

Desfagurarea examenelor de diferenta are loc, de regula, In perioada vacantelor scolare.
La examenele de diferenta pentru elevii care solicita transferul de la o unitate de Invatamant la alta nu se acorda reexaminare.

Pentru desfdsurarea examenelor exista trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupd caz. La toate examenele se sustin, de
reguld, douad din cele trei probe - proba scrisa si proba orala.

Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datorita profilului sau/si specializarii/calificarii profesionale, este necesara si proba
practica, modalitatile de sustinere a acesteia, precum si cea de-a doua proba de examen sunt stabilite de directorul unitatii de
Invatdmant Tmpreund cu membrii comisiei pentru curriculum.

Proba practica se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activitati.

Directorul unitatii de invatamant stabileste, prin decizie, In baza hotararii consiliului de administratie, componenta comisiilor si
datele de desfasurare a examenelor.

Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toatd materia studiata in anul scolar respectiv sau dintr-o
parte a acesteia, n functie de situatie.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferenta sunt cele prevazute in trunchiul comun si in curriculumul diferentiat
al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen
separat pentru fiecare clasd/an de studiu. Notele obtinute la examenele de diferentd din curriculumul diferentiat se consemneaza in
registrul matricol, fara a fi luate Tn calcul pentru media anuala a elevului pentru fiecare an de studiu incheiat.

Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia elevului din oferta scolii.

In cazul beneficiarilor primari transferati in timpul anului scolar, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se
transfera.
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In cazul transferului beneficiarilor primari corigenti la cel mult doud discipline/module, cu schimbarea
profilului/specializarii/calificdrii profesionale, si care nu vor mai studia la unitatea de invatamant primitoare disciplinele/modulele
respective, se vor sustine doar examenele de diferenta. Prevederea se aplicd si In cazul beneficiarilor primari declarati amanati.

Specificatii privind documentele scolare

Pentru elevii transferati in timpul anului scolar, numdrul matricol se atribuie Tn continuarea seriei anului respectiv.

Pentru situatiile aprobate prin metodologii specifice de transferare de la un nivel de pregdtire la altul, de la o forma de organizare
la alta si de la o specializare la alta, in cadrul aceleiasi filiere sau de la filiere diferite, se mentioneaza denumirea disciplinelor la care
s-au sustinut examene de diferenta si notele obtinute, fara modificarea mediilor generale ale anilor echivalati.

Pentru elevii transferati in cadrul aceluiasi nivel de Tnvatamant, de la o filierd/profil/specializare la alta/altul, se specifica
examenele de diferenta si rezultatele obtinute, mentionandu-se media anuala calculatd la unitatea de Tnvatamant de la care provin -
fara recalcularea mediei generale.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara a elevului in termen de 5
zile lucratoare. Unitatea de invatdmant de la care se transfera elevul este obligatd sd trimita la unitatea de invatamant primitoare
situatia scolara a celui transferat, In termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii. Pana la primirea situatiei scolare de catre
unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.

9. Responsabilitati

CEAC

® coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitatii de
Invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatdtire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

raspunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegdrii rdspunderii unei persoane desemnate in acest scop;
desemneaza membrii Comisiei de elaborare a subiectelor;

convoacd CA 1n vederea discutarii cererilor de transfer;

aproba transferul prescolarilor si elevilor de la o grupd/clasa la alta, in aceeasi unitate de Invatamant sau de la o unitate de
Invatdmant la alta, prin decizie scrisa;

e raspunde de organizarea tuturor activitatilor personalului, precum si de relatia cu parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor
primari ai educatiei.

Consiliul de Administratie

¢ se Intruneste la solicitarea conducatorului unitatii de invatamant pentru a decide cu privire la situatiile de transfer;
e analizeaza cererile de transfer in vederea emiterii deciziei de transfer.

Secretariatul

e gestioneaza documentele necesare desfasurari activitatilor de transfer in/din unitatea de Tnvatamant;
e tine evidenta prescolarilor si elevilor transferati si completeaza documentele necesare in acest scop;
e afiseazd documentele la avizierul unitatii de invatdmant sau pe site, daca exista.

Comisia de elaborare a subiectelor

e elaboreaza subiectele aferente testelor/probelor pentru examenele de diferenta, daca este cazul.

10. Formulare
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10.1 Formular evidenta modificari
Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia e . Revizia .. ope .
Ctr. ? editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. . Nume si prenume inlocuitor de drept | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ctr Compartiment conducator compartiment sau delegat < o <
: p g Semndtura | Data | Observatii | Semnatura | Data
1.
[MNG] . . 2026-
2. Naghi L Ad
Management aght Laura Adina 09-03
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a “
Compartiment > . .. |Semnatura . .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.28 Model Cerere de transfer
e F-02-PO-C.28 Model Tabel nominal elevi transferati
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA TRANSFERUL ELEVILOR
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Transferul beneficiarilor primari
Transferul in invatamantul liceal si postliceal

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie internationala

Examenul de diferenta

Specificatii privind documentele scolare
9. Responsabilitati

CEAC

Conducatorul unitatii de Tnvatamant

Consiliul de Administratie

Secretariatul

Comisia de elaborare a subiectelor
10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

10.2 Formular analiza procedura

10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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